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Industriekaufleute befassen sich mit kauf-
mannisch-betriebswirtschaftlichen Aufga-
benbereichen wie Material-/Lagerwirtschaft,
Einkauf, Finanzbuchhaltung, Controlling/EDV,
Personalwesen sowie Vertrieb und Marketing.
Gingige Aufgaben von dir sind somit das Ein-
holen von Angeboten, das Verhandeln mit Liefe-
ranten und die Betreuung der Warenannahme.
Weiterhin kontrollierst du die Eingangsrech-
nungen, veranlasst Zahlungen, buchst Ge-
schaftsvorfalle, fithrst Jahresabschlussarbeiten
durch und erstellst Lohn- und Gehaltsabrech-
nungen.

Du arbeitest iiberwiegend in Biiros von Ver-
waltungsabteilungen und nutzt dabei tbliche
Biirokommunikationsmittel wie Computer,

Fax und Telefon.

Voraussetzung zum Erlernen dieses Berufes ist
ein guter mittlerer Bildungsabschluss bzw. Fach-
hochschulreife oder Abitur. Dariiber hinaus soll-
test du Interesse an Biiro- und Verwaltungsar-
beiten sowie am Umgang mit Daten und Zahlen
haben. Du solltest tiber gute Kommunikationsf4-
higkeiten verfiigen und dienstleistungsorientiert
sein. Sowohl Englischkenntnisse als auch weitere

Sprachkenntnisse sind wiinschenswert.

» Materialwirtschaft

» Vertrieb

» Personalwesen

» Finanz-und Rechnungswesen
» Logistik

Was solltest
du fir die
Ausbildung
mitbringen?

Die Kernkompe-
tenzen, die du
wahrend der
Ausbildung
erwirbst, sind
folgende:




Ansprechpartnerin:

Yvonne Wei}
Telefon: 02663/298-12
y.weiss@gestamp.com
karriere@gestamp.com
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