
„ Mach Deine 
Ausbildung

 

bei Gestam
p Griwe  

Westerburg
 GmbH!"

Industriekaufmann/-frau



„Durch meine Ausbi
ldung lern

e 

ich alle k
aufmännischen 

Aufgabenf
elder ken

nen und 

habe viel 
mit anderen

 

Menschen z
u tun.“

Dauer der Ausbildung: 

i.d.R. 3 Jahre

Weiterbildungs- 

möglichkeiten:  

Fachkaufmann IHK (wird für 

verschiedene Fachrichtungen 

angeboten); Industriefachwirt 

IHK; Bilanzbuchhalter IHK; 

Bachelorstudium im Studien

gang Betriebswirtschaftslehre

Industriekaufmann/-frau



 Materialwirtschaft

 Vertrieb

 Personalwesen

  Finanz-und Rechnungswesen

 Logistik

Die Kernkompe-

ten zen, die du 

während der 

Ausbildung 

erwirbst, sind 

folgende: 

Was solltest 

du für die 

Ausbildung 

mitbringen?

Industriekauleute befassen sich mit kauf

männischbetriebswirt schaftlichen Aufga

benbereichen wie Material /Lagerwirtschaft, 

Einkauf, Finanz buchhaltung, Controlling/EDV, 

Personalwesen sowie Vertrieb und Marketing. 

Gängige Aufgaben von dir sind somit das Ein

holen von Angeboten, das Verhandeln mit Liefe

ranten und die Betreuung der Warenannahme. 

Weiterhin kontrollierst du die Eingangsrech

nungen, veranlasst Zahlungen, buchst Ge

schäftsvorfälle, führst Jahresabschlussarbeiten 

durch und erstellst Lohn und Gehaltsabrech

nungen.

Du arbeitest überwiegend in Büros von Ver

waltungsabteilungen und nutzt dabei übliche 

Bürokommunikationsmittel wie Computer, 

Fax und Telefon.

Voraussetzung zum Erlernen dieses Berufes ist 

ein guter mittlerer Bildungsabschluss bzw. Fach

hochschulreife oder Abitur. Darüber hinaus soll

test du Interesse an Büro und Verwaltungsar

beiten sowie am Umgang mit Daten und Zahlen 

haben. Du solltest über gute Kommunikationsfä

higkeiten verfügen und dienstleistungsorientiert 

sein. Sowohl Englischkenntnisse als auch weitere 

Sprachkenntnisse sind wünschenswert.



 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


